
ショートカットキー WindowsXP

 
キーの説明 

Windows 

 

スタートメニューを表示する 

他のキーと併用して機能を実行する 

Shift 文字と併用して 大文字/小文字を切り替える 

他のキーと併用して機能を実行する 

Ctrl 他のキーと併用して機能を実行する 

Alt 他のキーと併用して機能を実行する 

  

 

 

ショートカットメニューの表示  

ESC エスケープ 捜査の途中終了 

半角/全角 漢字入力の切り替え 

Tab コントロールのフォーカスの移動 

Caps Lock Shift + Caps Lock で英字の大文字・小文字の切り替え 

Home ホームポジションに移動 

End 終端へ移動 

Page UP ページを上へスクロール 

Page Down ページを下へスクロール 

← → ↑ ↓  

  

Back Space 削除 カーソルから左の１文字 

Delete 削除 カーソルから右の１文字 

  

Pause プログラムの中断 

NumLock テンキーの機能切り替え 

Print Screen 画面をキャプチャする 

 
Windows 基本操作 

キー操作 動作 

Ctrl + C （Copy） コピー 

Ctrl + X  切り取り 

Ctrl + V ペースト（貼り付け） 

Ctrl + A （All） すべて選択 

Ctrl + N 新規作成 

Ctrl + O ファイルを開く 

Ctrl + S 上書き保存 

Ctrl + P 印刷 

Ctrl + Z 元に戻す（アンドゥ） 

Ctrl + F 検索 

Ctrl + H 置き換え 

 



 
ウィンドウキーを使った操作 

キー操作 動作 

Windows + R ファイル名を指定して実行 

Windows + Pause システムプロパティを開く 

Windows → C コントロールパネルを開く 

Windows → D 最近使ったファイル 

Windows → P スタートメニューからすべてのアプリケーション  

Windows →Alt + Enter スタートメニューのカスタマイズ 

Windows + F ファイルを検索する 

Windows + D 開いているウィンドウを全て最小化する 

Windows + E エクスプローラの起動 

Windows → U → U 電源を切る 

Windows → U → R 再起動 

Windows → U → S スタンバイ 

  

 
 

ウィンドウ操作 

キー操作 動作 

Alt + Tab アプリケーションの切り替え 

Alt + F4 アクティブウィンドウを閉じる 

Alt → 下線付き文字キー メニューバーのコマンドの選択 

例 印刷  Alt →F → P 

Cｔｒｌ + Home ウィンドウの最上部へ移動 
Cｔｒｌ + End ウィンドウの最下部へ移動 
  

Alt + F10 ウィンドウ最大化 

Alt + F5 ウィンドウを元に戻す 

  

 
 

フォルダとエクスプローラ 

キー操作 動作 

Windows + E エクスプローラの起動 

Cｔｒｌ + R （F5） フォルダ内の表示内容の更新 

F2 ファイル名の変更 

複数ファイル選択 →F２ ファイル名を一括して変更 

Alt + → 進む フォルダの階層移動 

Alt + ← 戻る フォルダの階層移動 

（Shift + F10） ショートカットメニュー表示 

Ctrl + F （F3） フォルダ内の検索 

Shift + Delete ファイルやフォルダの完全消去（ゴミ箱に移動しない） 

  

 



 
MS-IME 

キー操作 動作 

Alt + ひらがな ローマ字入力とひらがな入力の切り替え 

変換 確定した語句を再変換 

Ctrl + BackSpace 確定した語句を再変換 （確定直後） 

ショートカットメニューの表示 
 Ctrl+変換→H ヘルプ表示 
 Ctrl+変換→N 入力モード切替 
 Ctrl+変換→C 変換モード切替 
 Ctrl+変換→P IMEパッド表示 
 Ctrl+変換→W 単語用例登録の表示 
 Ctrl+変換→R IMEのプロパティ表示 
変換 （ひらがな カタカナ 英数字） 
 F6 Ctrl + U ひらがな 
 F7 Ctrl + I 全角カタカナ 
 F8 Ctrl + O 半角カタカナ 
 F9 Ctrl + P 全角英数字 
 F10 Ctrl + T 半角英数字 
Shift+無変換 全角英数、半角英数モードへ変換 
無変換 ひらがな、カタカナモードへの変換 
英数 英字、かなモード切替 
Shift + Esc 確定前の全文字を返還前に戻す 
Esc 確定前の分節文字を返還前に戻す 
  
Shift + ↓ 先頭文節を確定 
Ctrl + ↓・Ctrl + N アクティブな文節まで確定 
  
Ctrl + Delete 辞書内の単語を削除 
  

 


